 МОУ Староаннинская СОШ
Ж У Р Н А Л

регистрации вводного инструктажа 

	
	Начат «_____»___________20___ г.

Окончен «_____»_________20___ г.


	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Год рождения
	Профессия, должность

инструктируемого
	Наименование производственного подразделения, в которое направляется инструктируемый
	Фамилия, инициалы, должность инструктирующего
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	Инструк-

тирующего
	Инструк-

тируемого

	1
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	5
	6
	7
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МОУ Староаннинская СОШ

Ж У Р Н А Л

 инструктажа учащихся по технике безопасности при организации общественно полезного, производительного труда и проведении внеклассных и внешкольных мероприятий.

	
	Начат «_____»___________20___ г.

Окончен «_____»_________20___ г.


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Дата инструктажа
	Класс
	Содержание инструктажа с указанием названия инструкции
	Фамилия, инициалы, должность проводившего инструктаж
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	Инструк-

тирующего
	Инструк-

тируемого

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


МОУ Староаннинская СОШ

Ж У Р Н А Л

регистрации  инструктажа  на рабочем месте.

	
	Начат «_____»___________20___ г.

Окончен «_____»_________20___ г.


	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Год рождения
	Профессия, должность инструктируемого
	Вид инструктажа (первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый)
	Причина проведения внепланового инструктажа
	Фамилия, инициалы, должность инструктирующего, допускающего
	Подпись
	Стажировка на рабочем месте

	
	
	
	
	
	
	
	Инструктирующего
	Инструктируемого
	Количество смен (с… по…)
	Стажировку прошел (подпись рабочего)
	Знания проверил, допуск к работе произвел (подпись, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


СОСТАВЛЕНО                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ
с учетом мнения профсоюзного                                                                                                     Директор школы 
комитета                                                                                                                                            Молчанов А.И.
Протокол № ___                                                                                                                               _______________________

от «____» __________200__г.                                                                                                        «___»____________200__г.
Председатель ПК 

МОУ Староаннинской СОШ
_____________________

                    Ф.И.О.

___________________________
    (подпись)   
Примерная программа

проведения вводного инструктажа по охране труда.
	№ п/п
	Основные разделы вводного инструктажа 
	Вопросы, раскрываемые при первичном инструктаже на рабочем месте

	1.
	Общие сведения об образовательном учреждении
	Наименование образовательного учреждения.

Структура образовательного учреждения.

Основные направления деятельности.

Фамилии, конкретные должности администрации образовательного учреждения.

	2.
	Трудовой договор, рабочее время и время отдыха.
	Форма трудового договора, его содержание, основные условия. Изменение условий трудового договора. Прекращение трудового договора.

Социальные гарантии.

Страхование от несчастных случаев.

Нормальная продолжительность рабочего времени.   Сокращенная продолжительность рабочего времени. Неполное рабочее время. Продолжительность работы накануне нерабочих праздничных и выходных дней. Работы в ночное время. Работа за пределами нормальной продолжительности рабочего времени. Привлечение к сверхурочным работам. 

Перерывы для отдыха и питания. Виды времени отдыха. Выходные дни. Ежегодные оплачиваемые отпуска.

Вознаграждение за выслугу лет. Материальная помощь.  

	3.
	Охрана труда женщин и лиц, моложе 18 лет. 
	Тяжелые работы и работы с вредными или опасными условиями труда при выполнении которых запрещается применение труда женщин и лиц моложе 18 лет.

	4.
	Правила внутреннего трудового распорядка.
	Дисциплина труда. Основные права и обязанности работника. Меры поощрения и взыскания. Дисциплинарные взыскания.

	5.
	Организация работы по охране труда. 
	Ведомственный, государственный надзор, и общественный контроль за состоянием охраны труда.

Система управления охраной труда.

Служба охраны труда.

Комитет (комиссия) по охране труда.

Обучение безопасным методам и приемам выполнения работ.

Стажировка на рабочем месте.

Инструкции по охране труда.

Финансирование мероприятий по улучшению условий и охраны труда.  

	6.
	Общие правила поведения работающих на территории образовательного учреждения.
	Расположение основных и вспомогательных помещений.

Обеспечение порядка на рабочем месте.

	7.
	Основные опасные и вредные производственные факторы. 
	Повышенный уровень шума. Недостаточная освещенность рабочего места. Опасный уровень напряжения в электрической цени и т.д.

	8.
	Методы и средства предупреждения несчастных случаев.
	Характерные причины несчастных случаев. 

Мероприятия по профилактике травматизма.

Соблюдение требований инструкций по охране труда.

Использование коллективных и индивидуальных средств защиты.

Знаки безопасности, сигнализация.

Мероприятия по улучшению условий и охраны труда.

	9.
	Средства индивидуальной защиты.
	Порядок и нормы выдачи, срок носки.

Требования предъявляемые, к СИЗ.

Порядок списания спецодежды, спецобуви и других СИЗ. 

	10.
	Основные требования по предупреждению электротравматизма.
	Обучение электротехнического персонала, обучение лиц, использующих электроинструмент и электрооборудование.

Порядок допуска к эксплуатации электрооборудования   электротехнического персонала.

Проверка знаний персонала: электротехнического и неэлектротехнического.

Группа по электробезопасности.

	11.
	Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.
	Места для переодевания, отдыха, приема пищи, личной гигиены.

Обеспечение работников  моющими и обеззараживающими веществами и средствами личной гигиены.

Знаки медицинского и санитарного назначения.  

	12.
	Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, аварий, пожаров и других аналогичных случаев из-за нарушений требований безопасности.  
	Падение с высоты, захламленность проходов, пренебрежение правилами дорожного движения, невыполнение требований инструкций по охране труда, курение в неположенных местах, неисправность электропроводки.

	13.
	Порядок расследования и оформления несчастных случаев.
	Комиссия по расследованию.

Составление акта по форме Н-1, Н-2.

Определение степени вины пострадавшего.

Журнал регистрации несчастных случаев. Степень тяжести.

 

	14.
	Пожарная безопасность.
	Профилактика причин возникновения пожара.

Первичные средства пожаротушения, их содержание и эксплуатация.

Обучение пожарной безопасности.

Инструкция по пожарной безопасности.

Схема эвакуации при пожаре, действия работников при возникновении пожара.

	15.
	Первая помощь пострадавшим.
	Инструкция по оказанию первой до врачебной помощи.

Аптечка первой медицинской помощи.

Последовательность действий при оказании первой помощи пострадавшему.

Вызов скорой медицинской помощи.
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Примерная программа

проведения первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте.

	№ п/п
	Основные разделы   первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте


	Вопросы, раскрываемые при первичном инструктаже на рабочем месте

	1.
	Общие требования безопасности
	Специфика производств работ. Условия допуска к самостоятельной работе (возраст, медицинский осмотр, обучение вопросам охраны труда и безопасным приемам работы и т. д._

	2.
	Требования безопасности перед началом работы
	Удостоверение о проверке знаний безопасных методов работ.

Получение задания на выполнение работ.

Проверка исправности спецодежды, СИЗ, инструмента и оборудования. 

Требования безопасности к рабочему месту, освещению, вентиляции.

Требования безопасности при работе с ручным инструментом, электроинструментом, при производстве погрузочно-разгрузочных работ, при работе на высоте.



	3.
	Требования безопасности во время производства работ.
	Выполнение только порученной работы.

Использование спецодежды, СИЗ.

Использование исправного инструмента и оборудования.

Выполнение работ по нарядам-допускам. 

	4.
	Требования безопасности по окончании работы.
	Завершение производственного процесса.

Обесточивание электроинструмента и электрооборудования.

Уборка рабочего места.

Правила личной гигиены.

	5.
	Меры безопасности при аварийной ситуации.
	Прекращение основных работ, уход из опасной зоны.

Принятие специальных мер безопасности.

Порядок сообщения об аварийной ситуации.

	6.
	Первая помощь пострадавшим.
	Инструкция по оказанию первой до врачебной помощи.

Аптечка первой медицинской помощи.

Последовательность действий при оказании первой помощи пострадавшему.

Вызов скорой медицинской помощи.

	7.
	Основные опасные и вредные производственные факторы.
	Характеристика опасных и вредных производственных  факторов, воздействующих на работников, их классификация.

Недостаточная освещенность рабочей зоны, повышенная запыленность, влажность и температура воздуха.

Особенности при производстве работ вблизи интенсивного движения автотранспорта, железной дороги, линий электропередач и на воде.

Компенсации и льготы за тяжелые работы и работы с вредными и опасными условиями труда.

	8.
	Методы и средства предупреждения несчастных случаев и профессиональных заболеваний.
	Характерные причины несчастных случаев на выполняемой работе.

Мероприятия по профилактике производственного травматизма и профзаболеваний.

Использование коллективных и индивидуальных средств защиты. 

	9.
	Средства индивидуальной защиты.
	Порядок и нормы выдачи, срок носки.

Перечень СИЗ.

Требования, предъявляемые к СИЗ.

Инструкции по охране труда по специальности.

	10.
	Безопасность движения на территории.
	Меры безопасности при движении по территории.

Требования при переходе по лестницам, переходам и дорожкам.

	11.
	Требования пожарной безопасности.
	Профилактика причин возникновения пожара.

Первичные средства пожаротушения, их содержание и эксплуатация.

Обучение пожарной безопасности.

Инструкции по пожарной безопасности.

Схема эвакуации при пожаре, действия работников при возникновении пожара.

	12.
	Требования по электробезопасности.
	Обучение электротехнического персонала, обучение лиц, использующих электроинструмент и электрооборудование.

Порядок допуска к эксплуатации электрооборудования электротехнического персонала.

Проверка знаний персонала: электротехнического и неэлектротехнического.

Группа по электробезопасности.

	13.
	Государственный и общественный контроль за состоянием охраны труда.
	Государственный контроль за состоянием охраны труда.

Контроль за состоянием охраны труда руководства учреждения.

Общественный контроль за состоянием охраны труда.

Совместный комитет (комиссия) по охране труда.

Уполномоченные (доверенные) лица по охране труда.

	14.
	Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.
	Режим труда и отдыха.

Места для переодевания, отдыха, приема пищи, личной гигиены.

Обеспечение работников моющими и обеззараживающими веществами и средствами личной гигиены.

Выполнение требований инструкций по охране труда по профессиям и видам работ.

	15.
	Ответственность за нарушение законодательства о труде и охране труда.
	Уголовная, дисциплинарная и административная ответственность. Материальная ответственность. Пределы материальной ответственности. Порядок взыскания ущерба. Коллективная материальная ответственность. 


