План-график подготовки школы к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ 
на 2011-2012 учебный год
	
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь

	Органи-зацион-но-методи-ческая работа
	1. Совещание при директоре «План-график подготовки школы к проведению аттестации в форме ЕГЭ. Утвержде-ние плана-графика…»
Отв.: директор, зам.дирек-тора по УВР
	1. Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен».
Отв.: зам.директо-ра по УВР
	1.Оформле-ние стендов «ЕГЭ» по предметам в кабинетах.
Отв.: зам по УВР, учителя-предметники
	1.Методический совет «Использование современных информационных технологий при подготовке к ЕГЭ».
Отв.: председатель МС
	1.Совещание при завуче «Анализ результатов пробного тестирова-ния. Проблемы, пути их решения».
Отв.: зам по УВР
	1.Размеще-ние на сайте школы информации, связанной с ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, ответствен-ный за сайт
	1.Подготовка к проведению пробного ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, учителя-предметники
	1.Совеща-ние при завуче «Анализ результа-тов пробного экзамена по русскому языку».
Отв.: зам по УВР, учитель русского языка. 
	1.Педагоги-ческий совет «О допуске к ЕГЭ».
Отв.: зам по УВР, директор
	1.Педагоги-ческий совет «О выдаче аттестатов».
Отв.: зам по УВР, директор

	Норма-тивные документы
	1. Приказ о назначении координато-ра по подготовке к ЕГЭ в школе.
2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 11 класса.

Отв.: директор школы
	1. Утверждение графика консультаций по предметам.
Отв.: директор школы
2. Приказ о проведении пробного тестирования по русскому языку и математике.

Отв.: директор школы
	1.Подготовка базы данных учащихся на электронном носителе.
2.Сбор ксерокопий паспортов учащихся.

Отв.: кл.рук., зам по УВР


	1.Оформле-ние протокола родительско-го собрания и листа ознакомле-ния с норматив-ными докумен-тами.
Отв.: кл.рук.

2.Утверждение графика проведения пробного тестирования по предметам по выбору.

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Формирова-ние базы данных учащихся 11 класса.
2.Сбор информации о количестве участников по каждому предмету.

Отв.: зам по УВР, кл. рук.
	1.Сбор заявлений на ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, кл.рук.
	 1.Утвержде-ние графика пробных экзаменов по математике и предметам по выбору.
Отв.: зам по УВР, директор

2.Формирование базы данных учащихся 11 класса для сдачи в РОНО.

Отв.: зам по УВР, кл. рук.


	1.Оформление и выдача пропусков на ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, директор
	1.Приказ о допуске к ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, директор
	1.Формирование отчетов по результатам ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, директор

	Работа с учащи-мися
	1. Информи-рование по вопросам подготовки к ЕГЭ:
КИМы, официаль-ные сайты ЕГЭ.

2. Индиви-дуальные консульта-ции учащихся.

Отв.: зам.директора по УВР, кл.руководитель, учителя-предметни-ки 
	1. Анкетиро-вание с целью определения предметов по выбору.
Отв.: кл.руководи-тель

2. Пробное тестирование по русскому языку и математике.
Отв.: зам.директора по УВР, учителя-предметники.
	1.Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков ЕГЭ».

Отв.: зам по УВР

2.Индивиду-альное консультиро-вание учащихся.

Отв.: учителя-предметники   
	1.Пробное тестирование по предметам по выбору.

Отв.: учителя-предметники, зам по УВР 
2.Индиви-

дуальное консультирование учащихся.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники. 

 
	1.Анкетирова-ние учащихся после проведения пробного тестирования.
Отв.: зам по УВР

2.Индивиду-альное консультирование учащихся.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники.
	1.Индиви-дуальное консультиро-вание учащихся.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники.
	1.Пробные ЕГЭ по математике и предметам по выбору.
Отв.: зам по УВР, учителя-предметники.
	1.Пробное ЕГЭ по русскому языку.
Отв.: зам по УВР, директор
	1.Инструк-таж по правилам поведения на ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, кл.рук., сопровож-дающие

2. ЕГЭ

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Участие в ЕГЭ.
2.Ознакомление с результатами ЕГЭ.

3.Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР, директор

	Работа с родите-лями
	1. Индиви-дуальные консульта-ции родителей.
Отв.: зам.директора по УВР, кл.рук., учителя-предметни-ки
	1. Родитель-ское собрание «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ».
Отв.: кл.рук.


	1.Индивиду-альное консультиро-вание по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, кл.рук.
	1.Проведе-

ние родительско-го собрания «Норматив-ные документы, КИМы, сайты, правила поведения на ЕГЭ».
Отв.: кл.рук.
	1.Индивиду-альное консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники.


	1.Индивидуальное консультиро-вание по вопросам, связанным с ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники.


	1.Сбор заявление на ЕГЭ с подписями родителей.
Отв.: зам по УВР, кл.рук.

2.Индивиду-альное консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники
	1.Родительское собрание «Результа-ты пробных ЕГЭ. Подготов-ка учащихся к экзаме-нам». 
УВР, кл.рук., учителя-предметники.
	1.Инфомиро-вание и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники
	1.Инфомиро-вание и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники

	Работа с педаго-гичес-ким коллек-тивом
	1. Совеща-ние при завуче «Анализ результатов ЕГЭ за 2010-2011 учебный год. Планирова-ние работы по подготовке к ЕГЭ на 2011-2012 учебный год».
Отв.: зам.дирек-тора поУВР 
	1.Информационно-просветительская работа по подготовке к ЕГЭ 
Отв.: зам по УВР
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР
	1.Котроль подготовки к ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР
	1.Производст-венное совещание «ЕГЭ для выпускников 11 класса в 2012 году».

Отв.: зам по УВР 
	1.Контроль подготовки к ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР
	1.Контроль подготовки к ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР
	1.Организация обучения организаторов ЕГЭ.
Отв.: зам по УВР


	1.Контроль подготовки к ЕГЭ.

Отв.: зам по УВР
	1.Планирование работы по подготовке и проведению ЕГЭ в следующем учебном году.
Отв.: зам по УВР, директор


План-график подготовки школы к проведению итоговой аттестации в форме ГИА 
на 2011-2012 учебный год

	
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь

	Органи-зацион-но-методи-ческая работа
	1. Совещание при директоре «План-график подготовки школы к проведению аттестации в форме ГИА. Утвержде-ние плана-графика…»

Отв.: директор, зам.дирек-тора по УВР
	1. Подготовка информационного стенда «Государст-венная итоговая аттестация. 9 класс».

Отв.: зам.директо-ра по УВР
	1.Оформле-ние стендов «ГИА» по предметам в кабинетах.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники
	1.Методический совет «Использование современных информационных технологий при подготовке к ГИА».

Отв.: председатель МС
	1.Совещание при завуче «Анализ результатов пробного тестирова-ния. Проблемы, пути их решения».

Отв.: зам по УВР
	1.Размеще-ние на сайте школы информации, связанной сГИА-9.

Отв.: зам по УВР, ответствен-ный за сайт
	1.Подготовка к проведению пробного ГИА-9.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники
	1.Совеща-ние при завуче «Анализ результа-тов пробного экзамена по русскому языку».

Отв.: зам по УВР, учитель русского языка. 
	1.Педагоги-ческий совет «О допуске к ГИА».

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Педагоги-ческий совет «О выдаче аттестатов».

Отв.: зам по УВР, директор

	Норма-тивные документы
	1. Приказ о назначении координато-ра по подготовке к ГИА в школе.

2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 9 класса.

Отв.: директор школы
	1. Утверждение графика консультаций по предметам.

Отв.: директор школы

2. Приказ о проведении пробного тестирования по русскому языку и математике.

Отв.: директор школы
	1.Подготовка базы данных учащихся на электронном носителе.

2.Сбор ксерокопий паспортов учащихся.

Отв.: кл.рук., зам по УВР


	1.Оформле-ние протокола родительско-го собрания и листа ознакомле-ния с норматив-ными докумен-тами.

Отв.: кл.рук.

2.Утверждение графика проведения пробного тестирования по предметам по выбору.

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Формирова-ние базы данных учащихся 9 класса.

2.Сбор информации о количестве участников по каждому предмету.

Отв.: зам по УВР, кл. рук.
	1.Сбор заявлений на ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук.
	 1.Утвержде-ние графика пробных экзаменов по математике и предметам по выбору.

Отв.: зам по УВР, директор

2.Формирование базы данных учащихся 9 класса для сдачи в РОНО.

Отв.: зам по УВР, кл. рук.


	1.Оформление и выдача пропусков на ГИА.

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Приказ о допуске к ГИА.

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Формирование отчетов по результатам ГИА.

Отв.: зам по УВР, директор

	Работа с учащи-мися
	1. Информи-рование по вопросам подготовки к ГИА-9:

КИМы, официаль-ные сайты ГИА.
2. Индиви-дуальные консульта-ции учащихся.

Отв.: зам.директора по УВР, кл.руководитель, учителя-предметни-ки 
	1. Анкетиро-вание с целью определения предметов по выбору.

Отв.: кл.руководи-тель

2. Пробное тестирование по русскому языку и математике.

Отв.: зам.директора по УВР, учителя-предметники.
	1.Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков ГИА».

Отв.: зам по УВР

2.Индивиду-альное консультиро-вание учащихся.

Отв.: учителя-предметники   
	1.Пробное тестирование по предметам по выбору.

Отв.: учителя-предметники, зам по УВР 

2.Индиви-

дуальное консультирование учащихся.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники. 

 
	1.Анкетирова-ние учащихся после проведения пробного тестирова-ния.

Отв.: зам по УВР

2.Индивиду-альное консультирование учащихся.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники.
	1.Индиви-дуальное консультиро-вание учащихся.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники.
	1.Пробные экзамены по математике и предметам по выбору.

Отв.: зам по УВР, учителя-предметники.
	1.Пробный экзамен  по русскому языку.

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Инструк-таж по правилам поведения на ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., сопровож-дающие

2. ГИА

Отв.: зам по УВР, директор
	1.Участие в ГИА.

2.Ознакомление с результатами ГИА.

3.Выдача справок о результатах ГИА.

Отв.: зам по УВР, директор

	Работа с родите-лями
	1. Индиви-дуальные консульта-ции родителей.

Отв.: зам.директора по УВР, кл.рук., учителя-предметни-ки
	1. Родитель-ское собрание «О порядке подготовки и проведения ГИА».

Отв.: кл.рук.


	1.Индивиду-альное консультиро-вание по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук.
	1.Проведе-

ние родительско-го собрания «Норматив-ные документы, КИМы, сайты, правила поведения на ГИА».

Отв.: кл.рук.
	1.Индивиду-альное консультирование по вопросам, связанным с ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники.


	1.Индивидуальное консультиро-вание по вопросам, связанным с ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники.


	1.Сбор заявление на ГИА с подписями родителей.

Отв.: зам по УВР, кл.рук.

2.Индивиду-альное консультирование по вопросам, связанным с ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники
	1.Родительское собрание «Результа-ты пробных экзаменов. Подготов-ка учащихся к экзаме-нам». 

УВР, кл.рук., учителя-предметники.
	1.Инфомиро-вание и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники
	1.Инфомиро-вание и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.

Отв.: зам по УВР, кл.рук., учителя-предметники

	Работа с педаго-гичес-ким коллек-тивом
	1. Совеща-ние при завуче «Анализ результатов ГИА за 2010-2011 учебный год. Планирова-ние работы по подготовке к ГИА 9  на 2011-2012 учебный год».
Отв.: зам.дирек-тора поУВР 
	1.Информационно-просветительская работа по подготовке к ГИА-9 

Отв.: зам по УВР
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.

Отв.: зам по УВР
	1.Котроль подготовки к ГИА.

Отв.: зам по УВР
	1.Производст-венное совещание «ГИА для выпускников 9 класса в 2012 году».

Отв.: зам по УВР 
	1.Контроль подготовки к ГИА.

Отв.: зам по УВР
	1.Контроль подготовки к ГИА.

Отв.: зам по УВР
	1.Организация обучения организаторов ГИА.

Отв.: зам по УВР


	1.Контроль подготовки к ГИА.

Отв.: зам по УВР
	1.Планирование работы по подготовке и проведению ГИА в следующем учебном году.

Отв.: зам по УВР, директор


